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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

PROCEDURA OPERATIONALA
COD PO- i.C.D.

Editia I

Nr. exemplare 1
Revizia 0

Nr. exemplare 0

PROCEDURA PRIVIND
PROMOVAREA IMAGINII SCOLII

Exemplar nr. |

Nr. inreg. 2896/ 27.05.2025

Aprobata in Consiliul de Administratie din data de 30.05.2025

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
PROMOVAREA IMAGINII SCOLII

Nr. | Elemente privind
crt. | responsabilitatile/ Nume si prenume Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
: ] ; Membru

1.1. | Elaborat Marin Cosmin-Gabriel CEAC 27.05.2025 ‘

. . Responsabil _
1.2. | Verificat Fulger Nicoleta CEAC 27.05.2025 f
1.3. | Aprobat Stan Virginia Marilena Director | 30.05.2025 ;

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. ™ a. Data la care se [
Editia/ Revizia s : oy o2l TS
crt. T NN s Componenta revizuiti Modalitatea reviziei aplica editia/
din cadrul editiei -
revizia
1 2 3 4
2.1. | Editial - - 27.05.2025
2.2. | Revizial

3. Lista cuprinzind persoanele citre care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiilor procedurii

SCOP.UI.. Esempler Compartiment | Functia . I_)at.a .. | Semnitura
difuzirii nr. prenume primirii
Informare I Copsnhu Bitscter Stan.Vlrglma 30.05.2025
profesoral Marilena b .
Informare si Consiliu . Stan Virginia | 30.05.2025
. 1 Director :
aplicare profesoral Marilena |
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Arhivare 1 R Secretar sef Popa Andreea | 30.05.2025
Dana &
Evidenta 1 CEALC. Responsabil Fl}lger 30.05.2025
; Nicoleta
 m—

4. Scopul procedurii
Procedura operationald a fost intocmita cu scopul de a se promova imaginea Scolii Gimnaziale

,.Leonardo da Vinci” in comunitate.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica de catre personalul didactic din cadrul Scolii Gimnaziale ,,Leonardo da Vinci”,
sub coordonarea directorului si a directorilor adjuncti.

6. Documente de referinta aplicabile activitiitii procedurale

6.1. Legislatie primari
e Legea invatamantului Preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.2. Legislatie secundara
e Statutul elevului — OMENCS nr. 5707/1 august 2024;

e Ordinul ME nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitétilor de invatimant preuniversitar;

e Prevederile Regulamentului UE nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

6.3. Alte documente
e Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Gimnaziale ,,Leonardo da Vinci”.

7. Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationali

Nr. e <
s Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea in scris, a tututor pasilor care trebuie urmati, a metodelor de lucru
Procedura i : ik = e o
t. : . | stabilite si aregulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
operationala S
procesual.
) Editia unei Forma inifiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobati si
: proceduri difuzata
B el Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele asemenea, dupa
3 . caz, auneia sau amai multor componente ale unei editii a procedurii
proceduri ; e e
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
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4. | Document drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit, inscriptie sau alta

Act prin care se dovedeste, se constata sau se preconizeazad un fapt, se conferd un

marturie servind la cunoasterea unui fapt real, actual sau din trecut

5. | Aprobare

Confirmarea scrisd, semnétura si datarea acesteia, a autorititii desemnate de a fi de
acord cu aplicarea respectivului document in unitate

6. Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnati (verificator), a faptului ci sunt satisficute cerintele specificate

8. Descrierea procedurii operationale

Prezenta procedurd operationald doreste promovarea imaginii unitatii de invatimant in

comunitatea locala prin urmatoarele:

Dezvoltarea de parteneriate si proiecte educationale in vederea dezvoltarii institutionale;

Promovarea ofertei educationale;

Promovarea imaginii unititii de invatdmant in comunitate prin participarea si rezultatele elevilor la
olimpiade, concursuri, competitii, activititi extracurriculare si extragcolare realizate in mediul scolar,
extrascolar si online;

Realizarea si participarea la programe si activitati de prevenire si combatere a violentei si bullying-
ului in mediul scolar;

Promovarea activitatilor de invatare interactive prin utilizarea unor instrumente realizate cu ajutorul
tehnologiei;

Promovarea imaginii scolii in mediul online cu ajutorul platformelor Facebook, Instagram, site-ul
scolii, platforme dedicate Scolii Gimnaziale ,,Leonardo da Vinci”.

9. Responsabilititi

9.1. Profesorii diriginti/ invatatorii au urméatoarele responsabilitati:
a) Sd cunoascd prevederile acestei proceduri;
b) Sa informeze elevii cu privire la prevederile acestei proceduri;
¢) Sa informeze parintii cu privire la prevederile acestei proceduri.
9.2. Cadrele didactice colaboreazi cu elevii, parintii, profesorii diriginti/invatitorii pentru o buni
aplicare a acestei proceduri.
9.3. CEAC — monitorizeaza, analizeaza si modifica prezenta procedura.
9.4. Dirigintii claselor/ invatatorii monitorizeaza indeplinirea prevederilor prezentei proceduri.

9.5. Responsabil procedura: Prof. Marin Cosmin-Gabriel
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