Sector 3, Bucuresti , scoala75@yahoo.com

SCOALA GIMNAZIALA ,LEONARDO DAVINCI”

Comisia de evaluare si asigurare a calititii/

C.E.A.C.

PROCEDURA OPERATIONALA
SIGURANTA RUTIERA

Aprobat in CA din 30.05.2025

NR. 3164/ 30.05.2025

Nr. | Editia/ revizia in| Componenta revizuita | Modalitatea revizuirii | Data la care se aplici

Crt cadrul editiei modificarea editiei sau reviziei
2.1. | Editia 1 X S mEne s R S R e

2.2. | Revizia 1 X X

PROCEDURA OPERATIONALA

SIGURANTA RUTIERA

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz , a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Elemente privind Numele si prenumele
Nr. respon‘sabﬂu/ Functia Data Semnatura
operatiunea
G
1.1. | Elaborat Gheorghe Nicoleta Coordonator 30.05.2025
Comisie Proiecte si
programe
extrascolare
Stan Virginia Marilena Director
1.2. | Verificat Macovei Stefania Alina | Director adjunct 30.05.2025
1.3 | Aprobat Stan Virginia Marilena | Director 30.05.2025
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2. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate

Nr. | Scopul Ex. | Compartiment | Functia Numele si Data Semnétura
crt. | difuzarii | nr. prenumele primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Informare | 1 Conducere Director Stan 30.05.2025
Virginia
Marilena
3.2. | Informare | 1 Toate Responsabili Toate 30.05.2025
, aplicare compartimentele | comisii metodice | cadrele
didactice
3.3. | Arhivare |1 Secretariat Secretar Popa 30.05.2025
Andreea
Dana ‘
3.4. | Evidenta |1 Comisia de Secretariat tehnic | Herea Vali | 30.05.2025
monitorizare Simona
CUPRINS:

1. Scopul procedurii documentate ;

2. Aria de cuprindere/ domeniul de aplicare al procedurii

documentate

Responsabilitati;

Continutul procedurii;
Monitorizarea procedurii;

Documente de referinti;
Definitii ale termenilor utilizati in procedura documentati;
Descrierea procedurii documentati ;

0. Anexe ;

3.

4.

5.

6. Analiza procedurii;
T

8.

9.

1
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1. SCOPUL PROCEDURII DOCUMENTATE :

Aceasta procedura urmareste :

» familiarizarea elevilor cu regulile de circulatie ;
= cunoasterea si infelegerea regulilor generale ale circulatiei pe drumurile publice ;
= transformarea regulilor generale ale circulatiei rutiere in deprinderi congtiente de comportare corecti

in diferite situatii in vederea prevenirii accidentelor.

2. ARIA DE CUPRINDERE / DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII
DOCUMENTATE
Aceastd proceduri se adreseaza tuturor cadrelor didactice din scoala Gimnaziali ’Leonardo da Vinci”,

elevilor claselor primare si comunitatii inconjurdtoare. Procedura operationala se aplica in activitatea de

prevenire si reducere a accidentelor rutiere pe raza Scolii Gimnaziale Leonardo da Vinci, Bucuresti.

3. RESPONSABILITATI :

3.1. Procedura va fi aplicatd de cétre to{i membrii Comisiei Dirigintilor si Invitatorilor din Scoala
Gimnaziald ” Leonardo da Vinci

3.3 Directorul unitaii scolare, responsabilul C.E.A.C. si Coordonatotul Comisiei de Proiecte si

Programe extracurriculare sunt responsabili pentru implementarea si mentinerea acestei proceduri.
4. CONTINUTUL PROCEDURII :

4.1. Comisia pentru Educatie Rutiera , aduce la cunostinta tuturor cadrelor didactice implicate

obiectivele urmirite .

4.2. Fiecare profesor-diriginte/invatitor planificd si desfasoara activitatile propuse la clasele pe

care le indruma .

4.3. Prin activitétile pe care le intreprind, cadrele didactice alaturi de familiile copiilor/elevilor

,agentii de circulatie rutierd, mass-media sunt factori hotaratori in educarea rutiera a copiilor.
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S. MONITORIZAREA PROCEDURII :

Membrii “Comisiei pentru Educatie Rutiers” asiguri :

» coordonarea programelor de educatie rutiers la nivelul scolii;
»  indruma si verifica realizarea activititilor tematice la nivelul fiecirei clase;
»  coordoneaza participarea elevilor la concursuri si activitati tematice :
> colaboreazi cu institutiile specializate in realizarea unor activitdti de informare si prevenire;
»  urmdreste planificarea orelor de educatie rutieri la fiecare clasi de elevi;

» intocmeste tematica si instruieste membrii programului in parteneriat cu Organizatia
Nationald, E.D.I.T — Romaénia, in parteneriat cu Primiria Municipiului Bucuresti, Inspectoratul Scolar

pentru invitdmantul primar si Brigada Rutiers.

6. ANALIZA PROCEDURII :
6.1. Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.
6.2. Se realizeazi o diagnozi pentru orientarea actiunilor viitoare ale ,, Comisiei pantru
Educatie Rutiera” si ale cadrelor didactice carora le este adresata, in scopul adaptdrii strategiei didactice la

nevoile reale ale copiilor prescolari si ale elevilor, dar si in proiectarea activitatilor viitoare.

7. DOCUMENTE DE REFERINTA

a) Legea invétéméntului Preuniversitar nr. 198/2023;

b) OME nr. 5726/ 2024, privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢) OME nr. 5707/ 2024, privind aprobarea Statutului elevului;

d) OMEN nr. 4831/2018 privind aprobarea Codului-cadru de etica al personalului didactic din
invatamantul preuniversitar;

e) Legea privind protectia si promovarea drepturilor copilului, Legea nr. 272/2004 cu completirile si
modificérile ulterioare.

f) Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant preuniversitar Scoala Gimnaziali
Leonardo da Vinci;



SCOALA GIMNAZIALA ,,LEONARDO DAVINCI”

Sector 3, Bucuresti , scoala75@yahoo.com

Comisia de evaluare si asigurare a calitatii/
C.E.A.C.

PROCEDURA OPERATIONALA

SIGURANTA RUTIERA

LEGISLATIA RUTIERA

Cele doud documente de bazi care reglementeaza circulatia pe drumurile publice sunt:

1

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, modificata
si republicatd (OUG 195/2002)

Hotérarea de Guvern nr. 1.391 din 4 octombrie 2006, pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice republicati,
cu modificérile si completirile ulterioare (HG 1391/2006).

8. DEFINITII

ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

DOCUMENTATE

Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau,
crt.
dacd este cazul, actul care defineste termenul
5 Activitate Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili reguli si
procedurala modalitdti de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de
regularitate, economicitate, eficienti si eficacitate a obiectivelor
compartimentului si/sau entitatii publice.
0 Educatie rutiera Educatia rutiera se refera la instruirea si formarea indivizilor cu
privire la regulile de circulatie, comportamentul in trafic si siguranta
rutierd. Este un proces de invitare si cultivare a cunostintelor,
abilitatilor si atitudinilor necesare pentru a deveni participanti
responsabili si siguri la trafic.
3. Comisie Colectiv avand sarcina de a coordona sau a sprijini 0 anumita activitate.
4. Responsabilitate Obligatia de a indeplini sarcinile si a se inscrie in limitele ariei de
competenta.
5 Diagrama de proces | Schema logica cu forme grafice care reprezinti etapele si pasii realizirii unui
proces sau unei activitati.
6. Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri de sistem sau
proceduri operationala, aprobata si difuzati.
documentate
7 Revizia in cadrul Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz,
unei a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii de sistem,
editii actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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8. Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
documentata hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale.
P Procedura de sistem | Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la nivelul

entitatii publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor

rocedura generala 7 ;
(P g ) dintr-o unitate.

10. | Procedura Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la nivelul
operationala unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
(procedura de lucru) | nivelul intregii entitati publice.

9. DESCRIEREA PROCEDURII DOCUMENTATE

a. desemnarea unui responsabil si al unei comisii care sa incheie/monitorizeze/deruleze proiecte scolare
si extrascolare;

b. desfasurarea activititilor de educatie rutiera in cadrul orelor de curs ( dirigentie, educatie civicd/social3,
dezvoltare personald), de catre profesorii incadrati la disciplina respectiva sau de citre invatitori ;

< desfasurarea activitdtilor de prevenire si combatere a incalcarii regulilor de circulatie in colaborare cu
reprezentanti din Brigada Rutiera a Municipiului Bucuresti ;

d. cooptarea factorilor responsabili de la nivelul comunitatii interesati de aceasta problematica, prin

incheierea de parteneriate, ce se pot desfisura atat in orele de curs sus-mentionate, cat si in cadrul programelor
Sdptamana Verde si Scoala Altfel;

e informarea parintilor cu privire la asigurarea unui mediu familial sigur, in vederea respectirii regulilor
de circulatie impuse de lege, dupa caz, consilierea acestora in sensul intensificarii controlului parental asupra
copilului, pentru limitarea asocierii acestuia cu anturaje nocive;

f. organizarea unor campanii de constientizare a comunitatii cu privire la efectele negative ale incilcarii
regulilor de circulatie, cu sprijinul autoritatilor locale, in scopul stimularii atitudinii civice si a implicarii
parintilor si a altor actori sociali .
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