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PROCEDURA OPERATIONALA
privind reorganizarea si redistribuirea elevilor de clasa a V-a pe formatiuni de studiu, in anul
scolar 2026-2027
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale
| Nr. Elemente priviad Numele si prenumele Furneiia Data Semnitara
ert. responsabilii/
operafiunes jpm—
i1 Elaborat Fuiger Nicoleta Responsabil CEAC 24042006
Macovei Stefania Alina Director adjunct
Marinescu Florina Membra CEAC
Petrisor Adelina Director adjunct
1.2 Verificat Popa Dana Andreea Secretar Sef 24.04.2026
13 | Aprobat | Stan Virginia Marilena | Director 24 .04.2006

Data intrarii In vigoare: 24.04.2026

2. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupid caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale
Nr. Scopul Nr. Compartiment Functia Nume §i prepure Semmnitura
crt. difuzirii exemplare
2.1 | Aplicare 1 Personal didactic Membru CA Banu Stefan Claudiu
2.2 | Aplicare 1 Personal didactic Director adjunct | Macovei
Stefania Afina
2.3 | Informare ‘ 1 CP.siCA. Director Stan Virginia Marilena
1 2.4 | Evidenta 1 Personal didactic Responsabil Fulger Nicoleta
CEAC
2.5 | Arhivare i Personal didactic Secretar Sef Popa Dana Andreea




3. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitiitii procedurale

e Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare;

e Legeanr. 141/2025;

¢ Ordinul 6696/14 noiembrie 2025 (Metodologia de fundamentare a cifrei de scolarizare pentru invatamantul
preuniversitar de stat si evidenta efectivelor pentru anul scolar 2026-2027);

e Regulamentul de organizare si functionare al $colii Gimnaziale Leonardo da Vinci nr. 5716/30.09.2025.

4. Scopul procedurii operationale
4.1. Scopul acestei proceduri este acela de a reglementa reorganizarea si redistribuirea elevilor de clasaa IV-a
(an scolar 2025-2026), prin alegerea colectivului cu cel mai mic efectiv de elevi, si crearea claselor a V-a pentru
anul scolar 2026-2027.

4.2. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Se aplica elevilor de clasa a IV-a (an gcolar 2025-2026) si crearea claselor a V-a pentru anul scolar 2026-
2027, de la Scoala Gimnaziald Leonardo da Vinci,

5.2. Procedura se aplici de catre directori, membrii Consiliului de Administratie al scolii, departametul

secretariat .

6. Responsabilititi si raspunderi
6.1. Directorii si membrii Consiliului de Administratie:
— coordoneazi aplicarea procedurii la nivelul unitétii scolare;
6.2. Departamentul secretariat

— intocmeste documentatia si afiseaza listele cu elevii

7. Descrierea procedurii operationale

In anul scolar 2025-2026, in Scoala Gimnaziald Leonardo da Vinci, 1a clasa a IV-a, functioneazi 8 clase.

Conform planului de scolarizare, in anul scolar 2026-2027, Scoala Gimnaziald Leonardo da Vinci, la clasa a
V-a, va functiona cu 7 clase.

Astfel, clasa a IV-a cu cel mai mic efectiv de elevi va fi dizolvatd, elevii acesteia urmand a fi distribuiti
celorlalte 7 clase rimase, conform unui algoritm alfabetic, fird a depdsi numarul maxim de elevi la clasg, prevazut
de legislatia in vigoare.

Se vor parcurge urmétorii pasi:

1. Se identifica clasa cu cel mai mic efectiv de elevi. Daci sunt doud sau mai multe clase care indeplinesc acest

criteriu, in sedinta Consiliului de Administratie, se va face tragerea la sorti a clasei care urmeazd a fi dizolvata.



2. Elevii din clasa desemnati la punctul 1 vor fi distribuiti la celelalte 7 clase, in ordine alfabetica, astfel:
Exemplu : Prin planul de scolarizare sunt propuse 7 clase a V-a . Dispunerea se va face astfel :

Elevul de pe pozitia 1 va ocupa loc in clasa A.
Elevul de pe pozitia 2 va ocupa loc in clasa B.
Elevul de pe pozitia 3 va ocupa loc in clasa C.
Elevul de pe pozitia 4 va ocupa loc in clasa D.
FElevul de pe pozitia 5 va ocupa loc in clasa E.
Elevul de pe pozitia 6 va ocupa loc in clasa F.
Elevul de pe pozitia 7 va ocupa loc in clasa G

Eleva de pe pozitia 1 va ocupa loc in clasa A.
Eleva de pe pozitia 2 va ocupa loc in clasa B.
Eleva de pe pozitia 3 va ocupa loc in clasa C.
Eleva de pe pozitia 4 va ocupa loc in clasa D.
Eleva de pe pozitia 5 va ocupa loc in clasa E.
Eleva de pe pozitia 6 va ocupa loc in clasa F.
Eleva de pe pozitia 7 va ocupa loc in clasa G.

Dupa fiecare grupare de céte 7 fete si 7 baieti repartizati, se va relua algoritmul, avandu-se in vedere si
urmétoarele situatii:

- in cazul gemenilor si/sau al fratilor, acestia vor fi distribuiti in aceeasi clasd, exceptie facand elevii ai céror
parinti doresc respectarea algoritmului si, in consecintd, distribuirea fratilor la clase paralele. Dupi
distribuirea acestora, repartizarea celorlalti elevi va continua conform regulii stabilite initial, tinAndu-se
cont de genul acestora (masculin/feminin). Daci se alege repartizarea fratilor in acceasi clasd, la respectiva
clasa, se va sari o pozitie din algoritm.

- in cazul elevilor cu CES acestia vor fi repartizati la o clas faré elevi cu CES, la clasa respectivi se vor
sdri trei pozitii ale algoritmului.

in cazul unor situatii bine intemeiate, existi posibilitatea realizirii unui schimb de locuri intre elevi, numai
cu acordul parintilor/reprezentantilor legali ai celor 2 elevi, in baza unor cereri intemeiate si/sau a unor documente
justificative, care vor fi supuse analizirii si aprobdrii de cétre Consiliulul de Administratie al unitétii.

In situatia in care nu se va desfiinta ultima clasi (clasa a IV-a H), dupi redistribuirea elevilor, din motive de
ordin logistic, aceastd clasi va prelua litera clasei dizolvate, urmdnd ca celelalte clase si-si pastreze litera intiald.

Redistribuirea elevilor in clasa a V-a se va face in prima saptdméana din luna septembrie 2026.

Pentru a asigura accesul egal la educatie, fard discriminare, pentru a respecta principiul fundamental al
educatiei privind egalitatea de sanse a tuturor elevilor, dar si pentru a evita o destabilizare a efectivelor claselor,
nu se va aproba niciun transfer intre clasele a IV-a actuale, pan4 la finalizarea cursurilor din anul scolar 2025-2026.

8. Afisare/diseminare
Prezenta procedura operationald va fi afigati la avizier, pe site-ul unititii si va fi trimisa pe mailul tuturor

cadrelor didactice.
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